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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMA~NDA - DFD
PARA PROCESSO DE CONTRATACAO

1. UNIDADE REQUISITANTE:
Cémara Municipal de Fortim/CE.

2. RESPONSAVEL PELA DEMANDA:
Monigue Ribeiro da Costa

3. NATUREZA DA CONTRATAGCAO:
Prestagdo de Servico

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo visa atender a necessidade da Camara Municipal de Fortim de
dar continuidade ao processo de modemizacdo administrativa e adequagdo a gestédo
documental digital, por meio da prestacdo de servicos especializados de digitalizagdo de
processos fisicos e documentos institucionais.

A digitalizagdo de documentos publicos é uma pratica amplamente recomendada pelos
érgéos de controle e respaldada pelos principios da Administracdo Publica, notadamente os
principios da eficiéncia, economicidade, publicidade, preservacdo do patriménio documental e
transparéncia. Tal medida contribui significativamente para a organizagao, conservacao e
seguranca das informagdes institucionais, além de garantir maior agilidade no acesso aos dados
e transparéncia dos atos administrativos perante os cidaddos.

Destaca-se que a necessidade da contratagdo inclui a digitalizagcdo de processos
licitatérios, processos de pagamento, procedimentos administrativos intemos, bem como de
todas as matérias e instrumentos legislativos — tais como projetos de lei, indicagdes,
resolugdes, requerimentos e demais atos normativos e deliberativos do Poder Legislativo
Municipal.

Esses documentos, quando digitalizados, poderéo ser disponibilizados de forma eficiente
€ acessivel nos portais oficiais da Cémara Municipal de Fortim, bem como nos sistemas
obrigatérios de divulgacéo e controle externo, como o Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e os sistemas do Tribunal de Contas do Estado do Ceara (TCE/CE), atendendo as
exigéncias legais de publicidade e prestacdo de contas.

Importa salientar, ainda, que a necessidade da contratacdo foi agravada em razédo da
resciséo do Contrato n® 001/2023, anteriormente celebrado com a empresa Digi-ex Consultoria,
Treinamento e Servicos Ltda, responsavel pela execucdo dos servigos de digitalizagdo. A
rescisdo contratual resultou na interrupgéo dos trabalhos que vinham sendo realizados, gerando
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a necessidade urgente de nova contratagdo para evitar prejuizos a continuidade da politica de
gestdo documental digital da Casa Legislativa.

Portanto, justifica-se plenamente a contratacdo de empresa especializada, considerando:

* A necessidade de continuidade do servico anteriormente iniciado e interrompido por
rescisdo contratual;

* A relevancia da digitalizagdo dos procedimentos administrativos e legislativos para a
eficiéncia institucional;

* A promogdo da transparéncia ativa, com ampla divuigagdo dos atos legislativos e
administrativos;

*A modemizacdo da estrutura administrativa e a adaptacdo as exigéncias
contemporaneas de governanca publica;

Diante do exposto, resta plenamente justificada a contratagdo de empresa especializada
em digitalizacdo de processos e documentos, a fim de atender ao interesse publico e assegurar
a continuidade dos servicos essenciais a gestdo administrativa, legislativa e documental da
Camara Municipal de Fortim.

5. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para servicos de digitalizagdo dos processos e
documentos da Camara Municipal de Fortim, com o devido armazenamento digital em nuvem e
em disco rigido (HD), bem como para a organizac&o do acervo fisico e dos novos documentos
enviados pela Prefeitura Municipal de Fortim, compreendendo o periodo de 2025 até vigéncia do
contrato juntc a Camara Municipal de Fortim.
6. DATA PREVISTA PARA A CONTRATACAO
A prestacgdo do (s) servigo (s) esta prevista para iniciar a partir do dia 01 de agosto de 2025.
7. INFORMAGAO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORGCAMENTARIA

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo (Orcamento 2025):

UNIDADE ELEMENTO DE FONTE DE
GESTORA PROGRAMA DESPESA RECURSO
01.031 0101.01.031.001.2.001 3390.40.00
A I o 3 Manutencao das Atividades Serv.Tecnologia

Carr;aere;:gllr:rr;mpal da Camara municipal de informagao/comunic.- MR

! Fortim. o PJ
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8. INDICACAO DO INTEGRANTE DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

Nome do servidor: Gracinete Teixeira de Sousa
Matricula: 1200707

Assumo que os colaboradores designados como agente de planejamento e responsavel
pela fiscalizagao ficaréo a disposicéo para dirimir eventuais dividas sobre esta contratagdo, bem
como para acompanhar todo o procedimento de contratagédo, fornecendo todas as informacées

tecnicas necessarias junto ao agente de contratagéo, assim como foram cientificados do seu
compromisso quanto as fungdes designadas.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos na justificativa da contratagéo do presente documento.

Fortim/CE, 14 de julho de 2025.

/ MW
MONIQUE RIBEIRO DA COSTA

Presidente do Legislativo
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Da: Presidéncia da Camara
Ao: Setor de Compras

Assunto: Solicitacido de Pesquisa de Precos

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE DIGITALIZACAO DOS
PROCESSOS E DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM, COM O DEVIDO
0 ARMAZENAMENTO DIGITAL EM NUVEM E EM DISCO RIGIDO (HD), BEM COMO PARA A
' ORGANIZACAO DO ACERVO FiSICO E DOS NOVOS DOCUMENTOS ENVIADOS PELA PREFEITURA
MUNICIPAL DE FORTIM, , COMPREENDENDO O PERIODO DE 2025 ATE VIGENCIA DO CONTRATO

JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM.

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista a demanda constante do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD), em
anexo, venho através dessa, solicitar a obtengéo de cesta de pregos para a composicao de estimativa
mercadologica, preferencialmente no 4mbito dos 6rgéos e entidades da Administracéo Publica.

Aguardo retomno para dar continuidade aos trabalhos, contando com sua colaboragdo e apreco,

deixando votos de estima consideragdo.

Fortim -CE, 11 de julho de 2025.

Monifiue Ribeiro da Costa
Presidente
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Do: Setor de Compras
Para: Sra. Monique Ribeiro da Costa
Presidente da Cadmara

Ref.: Pesquisa de Pregos Mercadoldgica

Prezada Presidente,

Conforme anterior solicitagdo de Vossa Senhoria, encaminho-lhe, em anexo, a
pesquisa mercadolégica contendo o Relatério de Pesquisa de Precos para compor a
media de mercado, referente ao objeto do Documento de Formalizacao de Demanda,
compreendendo a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
DIGITALIZA(;AO DOS PROCESSOS E DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE
FORTIM, COM O DEVIDO ARMAZENAMENTO DIGITAL EM NUVEM E EM DISCO
RIGIDO (HD), BEM COMO PARA A ORGANIZACAO DO ACERVO FiSICO E DOS NOVOS
DOCUMENTOS ENVIADOS PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTIM,
COMPREENDENDO O PERIODO DE 2025 ATE VIGENCIA DO CONTRATO JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM, para atender as necessidades dessa administracao
com o objeto pretendido.

Fortim-CE, 14 de julho de 2025.

Raquel Telxe!ra de Farias
Chefe de Setor de Compras

CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM
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Relatorio de Pesquisa de Pregos
Servigco N° 2025071498
MUNICIPIO DE FORTIM - CAMARA MUNICIPAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVIGOS DE DIGITALIZACAO
DOS PROCESSOS E DOCUMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM, COM O DEVIDO
ARMAZENAMENTO DIGITAL EM NUVEM E EM DISCO RIGIDO (HD), BEM COMO PARA A
ORGANIZAGAO DO ACERVO FISICO E DOS NOVOS DOCUMENTOS ENVIADOS PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FORTIM, COMPREENDENDO O PERIODO DE 2025 ATE VIGENCIA
DO CONTRATO JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM.

CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM
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Unidade requisitante

, MUNICIPIO DE FORTIM - CAMARA MUNICIPAL ‘

Defini¢gao do objeto

Contratagdo de empresa especializada na prestacgéo de servigos de digitalizagéo de processos/documentos para a Camara
Municipal de Fortim.

Itens Avaliados
Descrigao Unidade  Quantidade
Servigos de Digitalizagao / Indexago de Documentos UNIDADE - 12,00

UN I
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Nota Técnica

A Camara Municipal de Fortim reconhece a importancia da digitalizagédo de processos e
documentos para a modernizacdo e eficiéncia da administracdo publica. A contratagdo de
uma empresa especializada nesse servigo visa otimizar o acesso a informacéo, reduzir
custos com armazenamento fisico e garantir maior transparéncia nas atividades da gestao
publica.

Para a definigdo dos valores de referéncia, foi adotado o método da média aritmética,
conforme preconiza a Lei n® 14.133/2021, que estabelece a necessidade de pesquisa de
precos para garantir a eficiéncia e a economicidade nas contratagdes publicas. Este método
é amplamente utilizado devido a sua simplicidade e objetividade, permitindo um calculo que
reflete a média das propostas obtidas, contribuindo para uma estimativa mais justa e
equilibrada.

No processo de pesquisa, foram analisados trés precos provenientes de fontes confiaveis.

0 Dentre elas, destacam-se dois valores extraidos do Tribunal de Contas (TCE) e um prego

- obtido por meio de consultas ao PNCP. A escolha dessas fontes se deve a sua reconhecida

credibilidade e a transparéncia nas informagbes fornecidas, assegurando que os dados
utilizados para a formagao da média aritmética sejam representativos do mercado.

Vale frisar ainda, que a contratagéo realizada pelo Poder Legislativo Municipal, através do
contrato n® 001/2023 (TP n° 001/2022), também detinha o valor compativel, ou seja, a
quantia de cinco mil reais, considerando ainda os reajustes contratuais realizados durante a
vigéncia contratual, desde o ano de 2022.

Os valores obtidos refletem o contexto atual do mercado de digitalizagdo de documentos,
gue, nos Uultimos anos, tem se mostrado crescente e cada vez mais competitivo. A
comparagéo entre os precos coletados possibilitou a identificagdo de uma faixa de valores
que atende as necessidades da Camara Municipal de Fortim, garantindo a melhor relagéo
custo-beneficio para a contratag@o do servico.

Em suma, a pesquisa de pregos realizada, fundamentada na média aritmética e em fontes

confidveis, bem como nas contratagbes realizadas junto ao Poder Legislativo Municipal,

proporciona uma base so6lida para a contratagdo da empresa especializada, alinhando-se
™ aos principios da legalidade e da eficiéncia na gestéo publica.
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Descrigdo: Servicos de digitalizacao, indexacao de documentos

Prego: R$ 5.000,00 Ndmero da Compra: 24.0410.01
Municipio: REDENCAO Data Praticada: 10/04/2024
Quaniidade: 10 Unidade Fornecimento: MES

ID da Compra: 24.0410.01

lassificacao: SISRP (menor preco)

CPF/CNPJ: 15.294.308/0001-64

Descrigdo: Servicos de digitalizacao, indexacao de documentos.

Preco: R$ 4.500,00 Numero da Compra: 2024.07.19.004
Municipio: ARACOIABA Data Praticada: 19/07/2024
Quantidade: 12 Unidade Fornecimento: MES

T e

ID da Compra: 2024.07.19.004

Classificagdo: SISRP (menor preco)

CPF/CNPJ: 17.231.338/0001-57
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Prego: R$ 5.825,00

Classificacao: SISRP (menor prego)

Razéo Social do Fornecedor: Adpres Administracao e Prestacao de Services Ltda

Identificacdo das fontes pesquisadas: aquisigées e contratacdes
semelhantes de outras entidades publicas.

®™Wédia Giobal.

Fonte Percentual
i Pregos TCE/CE 61.99% |
| ) |
i manual 38.01% '

Método matematico utilizado na pesquisa

Para os itens a seguir, utilizamos a média, que ainda é um dos métodos mais comuns para definir precos de referéncia. Por
| exemplo, se a amostra tem cinco itens, somam-se os pregos unitarios e divide-se o total por cinco. O TCU, no Acérddo n.®
‘ 3068/2010-Plenério, afirmou que o prego de mercado é mais bem representado pela média ou mediana uma vez que

| constituem medidas de tendéncia central e, dessa forma, representam de uma forma mais robusta os precos praticados no

mercado.
®Média Global
Tabela de Itens Avaliados
Item Descrigdo Qtd Valor Fonte
1 Servigos de Digitalizacéo / Indexacgéo 12 R$ 5.108,33 (2) Pregos TCE/CE: (R$ 9.500,00) (Média: I
de Documentos R$ 4.750,00), (1) manual: (R$ 5.825,00) - a média, I

que ainda € um dos métodos mais comuns para
definir pregos de referéncia. Por exemplo, sea
amostra tem cinco itens, somam-se os precos ‘
unitarios e divide-se o total por cinco.:
(R$ 5.108,33)

Valor Total: R$ 61.299,96

CAMARA MUNICIPAL DE FORTIM
Mauro Cavalcante de Souza
Shopping Boulevard - Avenida Joaquim Criséstome, n* 1049, 1 a~aar Centra bartim ok
CNPJ N* 35.050 772-12 - INSCRICAO ESTADUAL N* 06 320 441"
E-mail: administrativo@cmiontio ce.gov.br / Site: www Sortam ce teg br
Fone/MWhatahpp




[

CAMARA MUNICIPAL DE

FORTIM

A CAMAVA A B

Fortim - CE, 14/07/2025

W@m M/M
! RAQUEL TEIXEIRA DE FARIAS

CPF: 010.994.283-35
CHEFE DO SETOR DE COMPRAS
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